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RESOLUCAO N°. 01/2013.

“Dispde sobre a criagio e extingdo de Cargos e re
classifica cédigos do quadro funcional da Cimara

Municipal de Tucumd e dd outras providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Tucumd faz saber que o Plenario

APROVOU e Eu PROMULGO a seguinte Resolugdo:
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

_ CAPITULO I

i 7 Tucyma-phRE
DAS;’;I\)\.{ISPOSICOES GERAIS 3

Art. 1°. Esta Resolug@o institui a Carreira dos Servidores do Poder Legislativo
Municipal. :

Art. 2°. O Poder Legislativo do Municipio de Tucumi & gerido pela Camara
Municipal, institui¢do primordial nas agdes e servigos destinados a protegdo, defesa,
promogdo, prevengao, preséfya‘q?o, individual ou coletiva, dos Servidores do Poder

Legislativo do Municipio de Tucumai, Estado do Para.

CAPITULO 1I

DA FINALIDADE

Art. 3°. Fica criado o Plano de Cargos, Carreiras e Saldrios dos Servidores
(PCCS) do Poder Legislativo do Municipio de Tucuma, por meio da estruturagdo dos seus
respectivos cargos, dos principios sobre a qualificagdo profissional, da habilitagdo para o

ingresso, do regime de remuneragdo e a avaliagdo do desempenho.

§ 1°. Integram o Plano de Carreira do Poder Legislativo de Tucuma os Servidores

ocupantes de cargos efetivos, estaveis e os estabilizados no Servigo Publico Municipal, que
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desempenham atividades de coordenag@o, organizagdo, supervisdo, avaliagdo e execugdo
das agdes e servigos Publicos, em conformidade com os perfis profissionais e ocupacionais

necessario.

§ 2° Serdo regidos por esta Resolugdo os servidores ocupantes dos Cargos da

Carreira dos Servidores Publicos do Poder Legislativo de Tucuma.

CAPITULO 111

DA LOTACAO DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 4°. Ficam os servicos de pessoal do ?Qgier Legislativo do Municipio de Tucuma

integrados pelos seguintes quadros:

[ — quadro de cargos de,,prrdf\»’ime,nto efetivo;

IT — quadro de cargos dé‘prow'/imento em comissdo;
III — quadro de fung¢fo gratificada; TUcumA.pARR

IV — quadro de'prestvadores dev:s’ci:izi;;:foé.

§ 1° Cabe ao Poder Legislativo Muniéipal de Tucuma promover a adequacdo dos
cargos pertencentes a Carreira dos Servidores do Poder Legislativo de Tucuma no que se
refere aos perfis proﬁssionaisigb%(jupacionais? qhservando-‘se sempre o disposto no artigo
Art. 29-A da Constituigdo Federal e na Lei Orgénica do Municipio do Municipio de

Tucuma.

§ 2°. Cabera a Mesa Diretora da Camara Municipal de Tucuma, a publica¢do anual
do Quadro de Lotagdo de pessoal dos Servidores do Poder Legislativo do Municipio, bem

como os de contratagdo temporaria.

§ 3°. Vedada a nomeagéo para cargo em Comissdo, Fungdo Gratificada, Contratado
Temporariamente, em qualquer nivel da estrutura organizacional da Camara Municipal de

Tucuma, de proprietario, s6cio majoritario ou pessoa que participe da dire¢do, geréncia ou

administragdo de entidades que mantenham contratos ou convénios com o Poder

Legislativo de Tucuma ou por este credenciado.
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TITULO II
DOS QUADROS DE CARGOS E FUNCOES
CAPITULOI
DA COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL
SECAO I

DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 5°. Cargo Efetivo € aquele para cujo provimento origindrio € exigido aprovagdo

em Concurso Publico de Provas e/ou Titulos.

Art. 6°. Os Cargos efetivos quanto a natureza sio:

e A

I- OperaciOnal de APOIQ; o
II — de Nivel Médio; :
IIT — de Nivel Superior;

Tucyma-PARS

§ 1°. Cargo de Natureza Operacional de Apoio ¢ aquele cujo provimento ¢ exigido o
ensino fundamental; , ¥

§ 2°. Cargo de Nivel Mgg}%g ¢ aquele para cujo provimento € exigido curso de nivel
médio; !

§ 3° Cargo de Nivel Sﬁp&rior ¢ aquele que exige habilitagdo em nivel de 3° Grau

Completo, de Provas e Titulos. =
SECAO 11
DO QUADRO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Art. 7°. Cargo em Comissdo € aquele de livre nomeagdo e exoneragdo pelo
Presidente da Camara Municipal, e que desenvolverd as agdes e servigos que constitui a

Administragdo do Poder Legislativo, na sua dimensdo técnico-cientifica que requeiram

escolaridade diretamente vinculada ao perfil exigido para o cargo/ocupagio.
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Art. 8°. A administragdo dos servigos do Poder Legislativo do Municipio de Tucuma

¢ exercida pelo seu Presidente, na forma prevista na Lei Orgénica do Municipio e

Regimento Interno por meio dos Orgaios e Cargos Comissionados, Codigos e Salarios, nos

termos do ANEXO I, e seu Organograma — ANEXO II, partes integrantes desta
Resolugdo, fixados os respectivos Saldrios.

§ 1°. As nomeagdes dos cargos acima citados serdo feitas a critério do Presidente,

mediante comprovagdo da necessidade e receita para custear tais contratagdes.

§ 2° Fica instituida a possibilidade de acréscimo_de Salarios por meio de
GRATIFICACAO, no ‘percentual de 20% (vinte pontos percentuais); 40% (quarenta
pontos percentuais); 60% (sessenta pontos percentuais); 80% (oitenta pontos
percentuais) e 100% (cem pontos percentuais) aos ocupantes de Cargos e Fungdes em
comissdo, o qual podera ser concedido e retirado mediante simples ato discricionério do

Presidente da CAmara Municipal de Tueuma.
% —‘“_?:uﬁ ,, Wiy

& W SECAOHI

QUADRO OPERACIONAL DE APOIO

Art. 9°. O quadro Operacional de Apoio terd a seguinte composi¢éo e codificagdo:

[ — Motorista Padrdo — FGP- 01 — Duas vagas;
II — Seguranga Padrgé; FGP - 01 — Duas vagas;

‘E\: 0

I1I — Auxiliar de Servigoé Gerais — EGP — 01 — Trés vagas

(\&
&

TITULO 11 & 2
S PODER LEGISLATIVO
DAS ATRIBUICOES
5 rUc .PARP’
SECAO I L

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 10. Compete a Secretaria Administrativa:
I — recepcionar convidados e autoridades;

II — administrar a cedéncia do Plenéario para reunides, com autorizagdo do
Presidente;
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IIT — receber e encaminhar autoridades e visitantes;
[V — assistir aos demais funciondrios no desempenho de suas fungdes;
V - distribuir expedientes para tramitagio;

VI — realizar pesquisas e trabalhos de organizagdo administrativa e de planejamento
nos servigos da Camara Municipal;

VII — verificar e acompanhar a tramitagfio de assuntos junto a reparti¢des publicas e
da Camara;

VIII - controlar as quotas autorizadas de cOpias xerogréficas, ligagdes telefonicas e
utiliza¢do de veiculos na Camara;

IX — acompanhar, junto & Secretaria, o andamento dos Processos Legislativos,
observando os prazos regimentais, bem como o Expediente das Sessdes;

X — dar encaminhamento aos servigos necessarios a manuteng@o das instalagdes da

forem cometidas pelo Presidente.

-

XII - superintc:n&er a Adniirﬁstrac;éqﬁa Camara Municipal;

et
Gk,

S

XIII — baixar atos normativos, disciplinando 0$ servigos da Secretaria da Administragdo;
XIV — manter relagdes publicas e de contato com o ptiblico e demais poderes:

XV — exercer as atividades ligadas a Administragdo Geral da Camara Municipal de
Vereadores, e especialmente no que se refere a:

R

. "'j Fp

a) — Patrimc‘)riio;"éi;ie'nacées, permi'sséés e autorizagdes;

b) — Pessoal e recursos humanos;

c) — Licitac;(“)es_,.gorr__;pras, material e almoxarifado;

d) — Manuteng@o de mdveis, maquinas, equipamentos e veiculos;

e) — Processamento de Dados;

f) — Protocolo, expediente e arquivo;

<

© PODER LEGISLATIVO

g) — Telefonia;

h) — Zeladoria e vigilancia;

XVI — preparar minutas de atos oficiais

XVII - registrar e fazer publicar atos oficiais;
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XVII — acompanhar e colaborar na elaboragdo do orgamento programa e do
orcamento plurianual de investimento, bem como da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

XVIII — exercer outras atividades ligadas, por ato expresso pelo Presidente da
Céamara Municipal de Vereadores;

X — desincumbir-se de outras fungdes ou tarefas necessarias para o desempenho de

suas atribuigdes.

SECAO 11

CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 11. Compete a Chefia de Gabinete da Presidéncia:

I — Organizar e proceder aos atos do cerimonial;
IT - assistir direta ou indireta.tgr;te (¢ Presidente no seu relacionamento com o

publico;

11 — administrar a agendé ao‘ l%esidente‘

IV - desempenhar as fung:oes de relac;ﬁes pubhcas, "

V — manter mterllgacao em todos os 6rg§os | e 51stemas da Administrag@o,
transmitindo informagdes ao,Pr‘e51dente,

VI — informar o Presidénte da Camara Municipal sobre as noticias ¢ os fatos externos
de interesse do poder Leglslatlvo Municipal;

VII — promover a emlssao “recebimento ¢ 0 arquivamento da correspondéncia oficial
do Gabinete do Presidente;

VIII — motivar o interesse da populagdo pelas atividades da Camara Municipal de
Vereadores;

IX — coligir dados gerais a respeito da Camara Municipal;

X — sistematizar, preparar e divulgar matéria referente a atos oficiais e
governamentais de interesse publico, mantendo o respectivo arquivo;

XI — sistematizar, e encaminhar para a devida tramitagéo, os Projetos de Lei de
iniciativa do Poder Legislativo Municipal, mantendo o respectivo arquivo;

XII — manter perfeito relacionamento com 6rgéos de comunicagdo social;

XIII — estabelecer agdo padrdo para a divulgagdo e publicagdo de atos oficiais;

XIV - arquivar, e manter sob sua guarda, matéria publicada;

XV — controlar o uso de viaturas do Gabinete do Presidente;
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XVI - desincumbir-se de outras fungdes e atividades necessarias para o desempenho
de suas atribui¢des;

XVII — assistir o Presidente da Camara Municipal;

XVIII - organizar a agenda do Presidente da Camara Municipal;

IX —receber e encaminhar correspondéncia da Presidéncia da Cadmara Municipal;

X — atender e encaminhar autoridades e populares ao Gabinete da Presidéncia da
Camara Municipal;

XI — controlar despachos da Presidéncia da Camara Municipal.

SECAO III

SECRETARIA DE FINANCAS

Art. 12. Compete 4 Secretaria de Finangas:

I — elaborar planos de cdnf‘as? |

Il — escriturar livros contébeis em ordem cronolégica ou sistemdtica;

I - fazer levrantamentos e organizar balahgosv ¢ balancetes patrimoniais e
financeiros;

IV — participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis dos bens e
valores da Camara Mimicipal;, . :

V — preparar informati;/%“s'?'sgpre a atuagdo financeira da Camara Municipal;

VI — assinar balangos e balancetes em conjunto com o Presidente da Cémara
Municipal e o Controlador Interno;

VII - assinar cheques em conjuntos com o Presidente da Cdmara Municipal;

VIII - movimentar fundos;

IX — conferir suprimentos e demais documentos relativos ao movimento de valores;

X — preparar e efetuar pagamento de Vereadores, pessoal e fornecedores;

XI — executar outras tarefas correlatas;

XII — fazer os empenhos e elaborar as libertagdes dos pagamentos;

XIII — executar outras tarefas correlatas por determinagdo do Presidente da Camara

Municipal ou do Secretario Administrativo.

SECAO IV
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DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 13. Compete 4 Unidade de Controle Interno dentre outras atribui¢des previstas na
Resolugdo 002/2013:

I — verificar a regularidade de programagdo orgamentaria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas;

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia e
economicidade da gestdo orgamentéria, financeira e patrimonial;

I1I — exercer o controle dos direitos ¢ haveres da Camara Municipal;

IV — apoiar o controle externo de sua missdo constitucional;

V — examinar a e§érituraqéo contabil e a documentagdo a ela correspondente;

VI — examinar as fases de execucdo da dé'spesai, inclusive verificando a regularidade
das licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, e legitimidade, economicidade e
razoabilidade; ; ;

VII — examinar os créditoé"adicibn'ais bem como a conta restos a pagar e despesas de
exercicios anteriores; :

VIII - acompanhar para fins de ‘posterior régis’t‘ro no Tribunal de Contas dos
Municipios, os atos de admissdo de pessoal; a qualquer titulo, excetuadas as nomeagdes

para cargo de provimento em comissdo e designagdes para fungdo gratificada;

‘SECAO A%

S,
e

SECRETARIA LEGISLATIVA

_ : ¢
O PODERLEGISLATIVO 5

Art. 14. Cabe a Secretdria Legislativa, dentre outras atribuigoes: TUcumA.PARE

a) — orientar buscas para a localizagdo de processos;

b) — executar servigos de classificagdo guarda e conservagdo de processos;

¢) — receber e entregar correspondéncia e expediente da Camara de
Vereadores;

d) — prestar informagdes sobre a tramitag@o de processos ¢ matérias de seus
arquivos;
SECAO VI
QUADRO OPERACIONAL DE APOIO

DO SETOR DE TRANSPORTES - MOTORISTA
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Art. 15. Compete ao Setor de Transporte, dentre outras atribuigdes:

I — dirigir os veiculos da Cdmara Municipal;

II — zelar pela conservagéo e manutengdo dos veiculos da Camara;

III — realizar tarefas de entrega e transporte;

[V — executar outras tarefas correlatas, por determinag¢do do Presidente da Camara

Municipal ou da Secretaria Administrativa;
V — levar e trazer funciondrios;
VI — recolher os vefculos a garagem quando concluido o servigo do dia;
VII — manter os veiculos em perfeitas condigdes de funcionamento € higiene;

VIII - zelar pela conservagdo.

SETOR DE SEGURANCA PADRAO - VIGILANTES
Art. 16. Compete ao Setqr:déi S_égilranga, dentre outras atribui¢des:

[ — atuar na seguranga dos béné da Camara Municipal, quando estiver em servigo,

11 — atender a comunidade em geral dentro de suas atribui¢des legais:

III — vigiar a o prédio da Camara Mumc1pal bem como os todos os bens externos;

IV — notificar ao Presidente da Camara Municip;il ou ao Secretario Administrativo
qualquer agdo de fun\cionérios; vereadores ou populares que atentem contra o patrimonio

da Camara Municipal;

V — responder civilmente’ﬁibbr' atos praticados durante expediente de trabalho em que

esteja em servigo.

SETOR DE SERVICOS GERAIS — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Art. 17. Compete ao Setor de Servigos Gerais da Cadmara Municipal:

[ — atender a todos os departamentos da Camara Municipal com:

a) Servigos de limpeza em geral;
b) Agua, café, chas e lanches;
¢) Atender ao plenario em dias de sessdo ou quando houver determinagdo da

Presidéncia ou do Secretario Administrativo;
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d) Zelar pelo material permanente ou de consumo localizados na copa ¢ no

deposito da Camara Municipal.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O Chefe do Poder Legislativo poderd expandir os atos administrativos
complementares e necessarios para a plena execugdo desta Resolugdo.

Art. 19. As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Resolugdo decorrerdo por
conta das dotagdes orgamentarias consignadas no orgamento vigente.

Art. 20. Revogam-se as disposi¢des em contrdrio, especialmente as Resolugdes n°
003/2005, 001/2009 e 002/2009.

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeito
retroativo a 01.01.2013. i

: abmete da Presidéncia, em 10 de Janeiro de 2013.

W
=4

5 &
Anivaldo Juliio de Lima
PRESIDENTE DA CMT. BIENIO 2013/2014.

‘g}@)i caste o e

José Costa dos Santos
1°. SECRETARIO CMT. BIENIO 2013/2014.

Gilva José de
1°. SECRETARIO CMT. BIENIO 2013/2014.
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